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* Kai

tekodlyn hyédyntdmistd tietosuoi

* Selked materiaali osallistujille

* Etakoulutuksessa koulutustallenteen 3
kuukauden kayttéoikeus osallistujille

* Seurantakysely koulutuksen jdlkeen

L
lanu
uppat. maist. Petri Manu on vuodesta 1997
Ightien auttanut ihmisia kayttdmadn Microsoftin
ohjelmistoja tehokkaammin. Muutaman
tuhannen kurssin ja luennon lisdksi hén on
kirjoittanut viisi kirjaa Office-ohjelmien
sujuvasta kdytostd.

Koulutuksissaan Petri saa positiivista palautetta
erityisesti kdytdnnonldheisyydestd, selkeydestd
ja asiantuntemuksesta.
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ti oikomaan
2 a”
a ja hdnen ulosantinsa selked”
6dyllinen kurssi”
yvd pdiva”
'Hy véi ja kdrsivéllinen opettaja”
* "Loisto ope & loisto kurssi, ei mene oppi
todellakaan hukkaan

ohjelmista

Haluttujen rivien suodattamine

Lukujen helppo ja tehokas visualisointi kaavioilla (graafit)i Iic-:-4 tarkeinta kayttovinkkic

* Hyadyllisimpia pikandppdimid ja peruskayton kayttovinkkeja




.
o

vittavat taidot:
1 ja laskukaavojen
sadannéllinen kayttokokemus

() ® Luettelon vélisum
* Hysdyllisimpié pikandppéaimid ja te
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~ ohje

*  Optio: tutustumine

sin kesto:
e
rssilla tarvittavat taidot:
Excelin sdanndllinen
kayttokokemus ja osaat
kayttaa ainakin Summa-
funktiota.
Tekodlysta ei tarvitse olla
aiempaa kokemusta.




aluja arjen tyéhén, sekd
tiin. Joka pennin vddrti.”
at todella hyvid, juuri tuollaisia

o meillé on ollut #3issd. Ratkaisut olivat

Jella kdyténnénléheisid ja ymmdrrettdvid.”
* "Tehtdvdt hyvid; tekemdlld oppii”
* "Huomaa kuinka paljon uvutta tullut jota ei osaa
hyédynt&d”
* "Harjoitukset hyvid. Sopiva mddrd.”
* "Opin enemmdn ensimmdisen tunnin aikana, kuin
koko vuonna Pivotista”. Henkilé kdvi kurssin
toukokuussa.
* "Paras Excel-kurssi mitd olen kdynyt”




Palautteita aikaisemmilta
kursseilta

* ” Kiitos paljon koulutuksesta. Ymmdrrdn nyt
enemmdn, mihin tekodlyd voi kdyttdd ja
miten”

* "Tdmd oli hyvd peruspaketti ja innosti
harkitsemaan tuon maksullisen Copilotin
hankintaa.”

* "Kiva, ettd saimme myds paljon heti

hy&dynnettdvissd olevia kdyttovinkkeja”.




tC ttavat ja nopevuttavat
tehokkaamman kdytén vinkit ja
pikandppaimet

allinta)

v -. ope"

esimerkit ja harjoitukset, niistd
yd tySssdni. Suosittelen kurssia
ySkavereilleni.”
Kurssin paras anti: "Kouluttaja, sopiva tahti,

" monipuolinen kokonaisuus”

* Kurssin paras anti: "Hyvd kouluttaja. Hyvd
tunnelma.”

* "Moni pieni ja isompikin ongelma ratkesi
kurssilla. Turhaan niiden kanssa oli vuosia
taistellut.”



ok-kurssin

aikaisemmilta

* "Hyvin kdytdnnénldheinen kurssi”

* "Tosi hienoq, ettd harjoituksissa sai kdyttdd
omaa mallipohjaamme”

* "Erittdin hyvdd tietoa. Kiitos.”

* "Hyvin toteutettu kurssil”

* "Rauhallinen vetdjd, miellyttdva”

* "Grafiikan kdsittely nopeutuu kurssin ansiost
huomattavasti”

* Kurssin tilaaja kurssilla: "Tdmd kurssi on
sddstdnyt meiltd jo nyt tuhat tuntia tyéaikaa”




okia noin 20
conkarina ja
Outlook kikat ja
n hyétyihin. Kuinka
ata olevansa védrdssd.
boxini sisdlsi n. 30000 viestid

lkeen olen eldnyt tyhjdn inboxin
a. Voi tdtd autuutta. Taskit ja

o e o . . . of e
akomennot on aktiivisessa kdytéssd, eikd

~ samaa viestid tule lvettua kuin kerran. Kaikki

kurssin opit otettu kéyttéén ja juurrutettu
selkdytimeen. Tdlld Outlook-kurssilla on oikeasti
ollut valtava merkitys omaan tyétehokkuuteen
sdhképostien kdsittelyn suhteen, joten iso kiitos
ja iso suositus!”

Karri Leskinen
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